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 Приложение № 1
 к Административному регламенту

ПЕРЕЧЕНЬ

категорий детей, имеющих право на получение мест 
в муниципальных образовательных учреждениях, 

реализующих основную общеобразовательную программу 
дошкольного образования, во внеочередном или первоочередном порядке

Наименование категории Основание

1 2
Категории детей, имеющих право на получение мест в учреждениях, реализующих

основную общеобразовательную программу дошкольного образования, 
во внеочередном порядке

1. Дети прокуроров Закон Российской Федерации от 17.01.1992 
№ 2202-1 «О прокуратуре Российской 
Федерации»

2. Дети сотрудников Следственного комитета
Российской Федерации

Федеральный закон от 28.12.2010 № 403-ФЗ 
«О Следственном комитете Российской 
Федерации»

3. Дети судей Закон Российской Федерации от 26.06.1992 
№ 3132-1 «О статусе судей в Российской 
Федерации»

4. Дети сотрудников органов по контролю за 
оборотом наркотических средств и 
психотропных веществ

Указ Президента Российской Федерации от 
05.06.2003 № 613 «О правоохранительной 
службе в органах по контролю за оборотом 
наркотических средств и психотропных 
веществ»

5. Дети граждан, подвергшихся воздействию 
радиации вследствие катастрофы на 
Чернобыльской АЭС и аварии в 1957 году на 
производственном объединении «Маяк» и 
сбросов радиоактивных отходов в реку Теча

Закон Российской Федерации от 15.05.1991 
№ 1244-1 «О социальной защите граждан, 
подвергшихся воздействию радиации 
вследствие катастрофы на Чернобыльской 
АЭС»; Федеральный закон от 26.11.1998 
№ 175-ФЗ «О социальной защите граждан 
Российской Федерации, подвергшихся 
воздействию радиации вследствие аварии в 
1957 году на производственном объединении 
«Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в 
реку Теча»

6. Дети военнослужащих и сотрудников 
органов внутренних дел, Государственной 
противопожарной службы, уголовно-
исполнительной системы, непосредственно 
участвовавших в борьбе с терроризмом на 
территории Республики Дагестан и 
погибших (пропавших без вести), умерших, 
ставших инвалидами после 01.08.1999 
в связи с выполнением служебных 
обязанностей

Постановление Правительства Российской 
Федерации от 25.08.1999 № 936 
«О дополнительных мерах по социальной 
защите членов семей военнослужащих и 
специалистов органов внутренних дел, 
Государственной противопожарной службы, 
непосредственно участвовавших в борьбе с 
терроризмом на территории республики 
Дагестан и погибших (пропавших без вести) 
при выполнении служебных обязанностей»

7. Дети погибших (пропавших без вести), 
умерших, ставших инвалидами сотрудников 
и военнослужащих специальных сил по 
обнаружению и пресечению деятельности 

Постановление Правительства Российской 
Федерации от 09.02.2004 № 65 
«О дополнительных гарантиях и 
компенсациях военнослужащим и 
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террористических организаций и групп, их 
лидеров и лиц, участвующих в организации и
осуществлении террористических акций на 
территории Северо-Кавказского региона 
Российской Федерации, а также сотрудников 
и военнослужащих Объединенной 
группировки войск (сил) по проведению 
контртеррористических операций на 
территории Северо-Кавказского региона 
Российской Федерации, в том числе

специалистам федеральных органов 
исполнительной власти, участвующим в 
контртеррористических операциях и 
обеспечивающим правопорядок и 
общественную безопасность на территории 
Северо-Кавказского региона Российской 
Федерации»

проходящих службу (военную службу) в 
воинских частях, учреждениях и 
подразделениях Вооруженных Сил 
Российской Федерации, других войск, 
воинских формирований и органов, а 
также в органах внутренних дел 
Российской Федерации, учреждениях, 
органах и подразделениях уголовно-
исполнительной системы, 
Государственной противопожарной 
службы Министерства Российской 
Федерации по делам гражданской 
обороны, чрезвычайным ситуациям и 
ликвидации последствий стихийных 
бедствий, органах по контролю за 
оборотом наркотических средств и 
психотропных веществ (далее – воинские 
части и органы), дислоцированных на 
постоянной основе на территории 
Республики Дагестан, Республики 
Ингушетия и Чеченской Республики

То же

командированных в воинские части и 
органы, дислоцированные на постоянной 
основе на территории Республики 
Дагестан, Республики Ингушетия и 
Чеченской Республики

"

направленных в Республику Дагестан, 
Республику Ингушетия и Чеченскую 
Республику в составе воинских частей, 
воинских формирований, подразделений, 
групп и органов (в том числе для 
выполнения задач по обустройству 
воинских частей и органов, 
дислоцированных на территориях 
указанных республик)

"

участвующих в контртеррористических 
операциях и обеспечивающих 
правопорядок и общественную 
безопасность на административной 
границе с Чеченской Республикой в 
составе воинских частей, воинских 
формирований, подразделений, групп и 
органов согласно перечням, 
определяемым соответствующими 
федеральными органами исполнительной 
власти, проходящих службу (военную 
службу) в воинских частях и органах, 
дислоцированных на постоянной основе 
на территории Кабардино-Балкарской 

"
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Республики, Карачаево-Черкесской 
Республики и Республики Северная 
Осетия – Алания
командированных в воинские части и 
органы, дислоцированные на постоянной 
основе на территории Кабардино-
Балкарской Республики, Карачаево-
Черкесской Республики и Республики 
Северная Осетия – Алания

Постановление Правительства Российской 
Федерации от 09.02.2004 № 65 
«О дополнительных гарантиях и 
компенсациях военнослужащим и 
специалистам федеральных органов 
исполнительной власти, участвующим в 
контртеррористических операциях и 
обеспечивающим правопорядок и 
общественную безопасность на территории 
Северо-Кавказского региона Российской 
Федерации»

направленных в Кабардино-Балкарскую 
Республику, Карачаево-Черкесскую 
Республику и Республику Северная 
Осетия – Алания в составе воинских 
частей, воинских формирований, 
подразделений, групп и органов (в том 
числе для выполнения задач по 
обустройству воинских частей и органов, 
дислоцированных на территориях 
указанных республик)

То же

8. Дети погибших (пропавших без вести), 
умерших, ставших инвалидами 
военнослужащих и сотрудников 
федеральных органов исполнительной 
власти, участвующих в выполнении задач по 
обеспечению безопасности и защите граждан
Российской Федерации, проживающих на 
территориях Южной Осетии и Абхазии

Постановление Правительства Российской 
Федерации от 09.02.2004 № 65 
«О дополнительных гарантиях и 
компенсациях военнослужащим и 
специалистам федеральных органов 
исполнительной власти, участвующим в 
контртеррористических операциях и 
обеспечивающим правопорядок и 
общественную безопасность на территории 
Северо-Кавказского региона Российской 
Федерации»

9. Дети погибших (пропавших без вести), 
умерших, ставших инвалидами из числа 
следующих категорий военнослужащих

Постановление Правительства Российской 
Федерации от 09.02.2004 № 65 
«О дополнительных гарантиях и 
компенсациях военнослужащим и 
специалистам федеральных органов 
исполнительной власти, участвующим в 
контртеррористических операциях и 
обеспечивающим правопорядок и 
общественную безопасность на территории 
Северо-Кавказского региона Российской 
Федерации»

военнослужащих специальных сил по 
обнаружению и пресечению деятельности 
террористических организаций и групп, 
их лидеров и лиц, участвующих в 
организации и осуществлении 
террористических акций на территории 
Северо-Кавказского региона Российской 
Федерации (далее – специальные силы), 
состав которых определяется 
руководителем Федерального 
оперативного штаба по представлению 
руководителей оперативных штабов в 
Республике Дагестан, Республике 

То же
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Ингушетия, Кабардино-Балкарской 
Республике, Карачаево-Черкесской 
Республике, Республике Северная 
Осетия – Алания и Чеченской Республике,
а также военнослужащих Объединенной 
группировки войск (сил) по проведению 
контртеррористических операций на 
территории Северо-Кавказского региона 
Российской Федерации (далее – силы 
Объединенной группировки), в том числе

проходящих военную службу в 
воинских частях, учреждениях и 
подразделениях Вооруженных Сил 
Российской Федерации (далее – 
воинские части), дислоцированных на 
постоянной основе на территории 
Республики Дагестан, Республики 
Ингушетия и Чеченской Республики, со 
дня зачисления в списки и по день 
исключения из списков личного состава 
воинской части, а прибывших в составе 
воинской части – со дня прибытия в 
пункт дислокации

Постановление Правительства Российской 
Федерации от 09.02.2004 № 65 
«О дополнительных гарантиях и 
компенсациях военнослужащим и 
специалистам федеральных органов 
исполнительной власти, участвующим в 
контртеррористических операциях и 
обеспечивающим правопорядок и 
общественную безопасность на территории 
Северо-Кавказского региона Российской 
Федерации»

командированных в воинские части, 
учреждения и подразделения 
Вооруженных Сил Российской 
Федерации, дислоцированные на 
постоянной основе на территории 
Республики Дагестан, Республики 
Ингушетия и Чеченской Республики, со 
дня прибытия в эти воинские части и по
день убытия из них

То же

направленных в Республику Дагестан, 
Республику Ингушетия и Чеченскую 
Республику в составе воинских частей, 
подразделений и групп (в том числе для 
выполнения задач по обустройству 
воинских частей и органов, 
дислоцированных на территории 
Чеченской Республики) со дня 
прибытия и по день убытия из пункта 
выполнения указанных задач

"

участвующих в контртеррористических 
операциях и обеспечивающих 
правопорядок и общественную 
безопасность на административной 
границе с Чеченской Республикой в 
составе воинских частей, подразделений
и групп со дня начала и по день 
окончания выполнения указанных задач

"

проходящих военную службу в 
воинских частях, дислоцированных на 
постоянной основе на территории 
Кабардино-Балкарской Республики, 
Карачаево-Черкесской Республики и 
Республики Северная Осетия – Алания, 
со дня зачисления в списки и по день 
исключения из списков личного состава 
воинской части, а прибывших в составе 

"
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воинской части – со дня прибытия в 
пункт дислокации 
командированных в воинские части, 
дислоцированные на постоянной основе
на территории Кабардино-Балкарской 
Республики, Карачаево-Черкесской 
Республики и Республики Северная 
Осетия – Алания, со дня прибытия в эти
воинские части и по день убытия из них

Постановление Правительства Российской 
Федерации от 09.02.2004 № 65 
«О дополнительных гарантиях и 
компенсациях военнослужащим и 
специалистам федеральных органов 
исполнительной власти, участвующим в 
контртеррористических операциях и 
обеспечивающим правопорядок и 
общественную безопасность на территории 
Северо-Кавказского региона Российской 
Федерации»

направленных в Кабардино-Балкарскую 
Республику, Карачаево-Черкесскую 
Республику и Республику Северная 
Осетия – Алания в составе воинских 
частей, подразделений и групп (в том 
числе для выполнения задач по 
обустройству воинских частей и 
органов, дислоцированных на 
территориях указанных республик) со 
дня прибытия в пункт выполнения 
указанных задач и по день убытия из 
него

То же

лиц гражданского персонала 
Вооруженных Сил Российской Федерации,
сил Объединенной группировки, в том 
числе

"

работающих в воинских частях, 
дислоцированных на постоянной основе
на территории Чеченской Республики, 
со дня приема на работу и по день 
увольнения с работы, а прибывших в 
состав воинской части – со дня 
прибытия в пункт дислокации

"

командированных в воинские части, 
дислоцированные на постоянной основе
на территории Чеченской Республики, 
со дня прибытия в эти воинские части и 
по день убытия из них

"

направленных в Чеченскую Республику 
в составе воинских частей, 
подразделений и групп (в том числе для 
выполнения задач по обустройству 
воинских частей и органов, 
дислоцированных на территории 
Чеченской Республики) со дня 
прибытия в пункт выполнения 
указанных задач и по день убытия из 
него

"

10. Дети погибших (пропавших без вести), 
умерших, ставших инвалидами 
военнослужащих, участвующих в 
выполнении задач по обеспечению 
безопасности и защите граждан Российской 
Федерации, проживающих на территориях 
Южной Осетии и Абхазии

Постановление Правительства Российской 
Федерации от 09.02.2004 № 65 
«О дополнительных гарантиях и 
компенсациях военнослужащим и 
специалистам федеральных органов 
исполнительной власти, участвующим в 
контртеррористических операциях и 
обеспечивающим правопорядок и 
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общественную безопасность на территории 
Северо-Кавказского региона Российской 
Федерации»

11. Дети военнослужащих, выполнявших 
задачи на территории Северо-Кавказского 
региона Российской Федерации и погибших 
(пропавших без вести), умерших, ставших 
инвалидами в связи с выполнением 
служебных обязанностей

Постановление Правительства Российской 
Федерации от 09.02.2004 № 65 
«О дополнительных гарантиях и 
компенсациях военнослужащим и 
специалистам федеральных органов 
исполнительной власти, участвующим в 
контртеррористических операциях и 
обеспечивающим правопорядок и 
общественную безопасность на территории 
Северо-Кавказского региона Российской 
Федерации»

Категории детей, имеющих право на получение мест учреждениях, реализующих основную
общеобразовательную программу дошкольного образования,

в первоочередном порядке
12. Дети сотрудников полиции Федеральный закон от 07.02.2011 № 3-ФЗ 

«О полиции», Постановление Правительства 
Свердловской области от 05.04.2006 
№ 303-ПП «Об утверждении Положения о 
порядке организации внеочередного и 
первоочередного предоставления мест в 
образовательных и летних оздоровительных 
организациях»

13. Дети сотрудников полиции, погибших 
(умерших) вследствие увечья или иного 
повреждения здоровья, полученных в связи с
выполнением служебных обязанностей

Федеральный закон от 07.02.2011 № 3-ФЗ 
«О полиции», Постановление Правительства 
Свердловской области от 05.04.2006 
№ 303-ПП «Об утверждении Положения о 
порядке организации внеочередного и 
первоочередного предоставления мест в 
образовательных и летних оздоровительных 
организациях»

14. Дети сотрудников полиции, умерших 
вследствие заболевания, полученного в 
период прохождения службы в полиции

Федеральный закон от 07.02.2011 № 3-ФЗ 
«О полиции», Постановление Правительства 
Свердловской области от 05.04.2006 
№ 303-ПП «Об утверждении Положения о 
порядке организации внеочередного и 
первоочередного предоставления мест в 
образовательных и летних оздоровительных 
организациях»

15. Дети граждан Российской Федерации, 
уволенных со службы в полиции вследствие 
увечья или иного повреждения здоровья, 
полученных в связи с выполнением 
служебных обязанностей и исключивших 
возможность дальнейшего прохождения 
службы в полиции

Федеральный закон от 07.02.2011 № 3-ФЗ 
«О полиции», Постановление Правительства 
Свердловской области от 05.04.2006 
№ 303-ПП «Об утверждении Положения о 
порядке организации внеочередного и 
первоочередного предоставления мест в 
образовательных и летних оздоровительных 
организациях»

16. Дети граждан Российской Федерации, 
умерших в течение одного года после 
увольнения со службы в полиции вследствие 
увечья или иного повреждения здоровья, 
полученных в связи с выполнением 
служебных обязанностей, либо вследствие 
заболевания, полученного в период 
прохождения службы в полиции, 
исключивших возможность дальнейшего 
прохождения службы в полиции

Федеральный закон от 07.02.2011 № 3-ФЗ 
«О полиции», Постановление Правительства 
Свердловской области от 05.04.2006 
№ 303-ПП «Об утверждении Положения о 
порядке организации внеочередного и 
первоочередного предоставления мест в 
образовательных и летних оздоровительных 
организациях»
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17. Дети, находящиеся (находившиеся) на 
иждивении сотрудников полиции, граждан 
Российской Федерации, указанных в 
пунктах 13 – 16 настоящего приложения

Федеральный закон от 07.02.2011 № 3-ФЗ 
«О полиции», Постановление Правительства 
Свердловской области от 05.04.2006 
№ 303-ПП «Об утверждении Положения о 
порядке организации внеочередного и 
первоочередного предоставления мест в 
образовательных и летних оздоровительных 
организациях»

18. Дети военнослужащих и дети граждан, 
уволенных с военной службы

Федеральный закон от 27.05.1998 № 76-ФЗ 
«О статусе военнослужащих», 
Постановление Правительства Свердловской 
области от 05.04.2006 № 303-ПП 
«Об утверждении Положения о порядке 
организации внеочередного и 
первоочередного предоставления мест в 
образовательных и летних оздоровительных 
организациях»

19. Дети из многодетных семей Указ Президента Российской Федерации от 
05.05.1992 № 431 «О мерах по социальной 
поддержке многодетных семей», 
Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ 
«Об основных гарантиях прав ребенка в 
Российской Федерации»

20. Дети-инвалиды и дети, один из родителей
которых является инвалидом

Указ Президента Российской Федерации от 
02.10.1992 № 1157 «О дополнительных мерах
государственной поддержки инвалидов»

consultantplus://offline/ref=F3578CD3C818CD31642C3FE3FB54F3A7FDC9DBB4217461751BEED817B1752AF1787F11C5155ECF4DpBTEJ
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Приложение № 2
к Административному регламенту

Информация о местонахождении, графиках приема граждан, номерах справочных телефонов, адресах электронной
почты Управления образования Администрации города Екатеринбурга и его районных отделов,

Управления культуры Администрации города Екатеринбурга, 
Муниципального автономного общеобразовательного учреждения культуры «Гимназия «Арт-Этюд» 

Наименование органа Адрес, телефон, адрес электронной почты График приема граждан
дни часы

1 2 3 4
Управление образования Администрации 
города Екатеринбурга

620014, г. Екатеринбург, пр. Ленина, д. 24а, 
8 (343) 371-27-37, eduekb@ekadm.ru

Понедельник –
Вторник 09:00 – 13:00
Среда 14:00 – 18:00
Четверг 09:00 – 13:00
Пятница –

Отдел образования Верх-Исетского района
Управления образования Администрации 
города Екатеринбурга

620014, г. Екатеринбург, ул. Хомякова, д. 5а,
8 (343) 371-52-22, eduekb@ekadm.ru

Понедельник –
Вторник 09:00 – 13:00
Среда 14:00 – 18:00
Четверг 09:00 – 13:00
Пятница –

Отдел образования Железнодорожного 
района Управления образования 
Администрации города Екатеринбурга

620027, г. Екатеринбург, ул. Челюскинцев, д. 92,
8 (343) 370-51-46, eduekb@ekadm.ru

Понедельник –
Вторник 09:00 – 13:00
Среда 14:00 – 18:00
Четверг 09:00 – 13:00
Пятница –

Отдел образования Кировского района 
Управления образования Администрации 
города Екатеринбурга

620062, г. Екатеринбург, ул. Первомайская, д. 75,
8 (343) 375-27-38, eduekb@ekadm.ru

Понедельник –
Вторник 09:00 – 13:00
Среда 14:00 – 18:00
Четверг 09:00 – 13:00
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1 2 3 4
Пятница –

Отдел образования Ленинского района 
Управления образования Администрации 
города Екатеринбурга

620014, г. Екатеринбург, ул. Шейнкмана, д. 30а,
8 (343) 203-17-87, eduekb@ekadm.ru

Понедельник –
Вторник 09:00 – 13:00
Среда 14:00 – 18:00
Четверг 09:00 – 13:00
Пятница –

Отдел образования Октябрьского района 
Управления образования Администрации 
города Екатеринбурга

620075, г. Екатеринбург, ул. Луначарского, д. 167,
8 (343) 261-26-52, eduekb@ekadm.ru

Понедельник –
Вторник 09:00 – 13:00
Среда 14:00 – 18:00
Четверг 09:00 – 13:00
Пятница –

Отдел образования Орджоникидзевского 
района Управления образования 
Администрации города Екатеринбурга

620017, г. Екатеринбург, ул. Бабушкина, д. 16
8 (343) 334-07-17, eduekb@ekadm.ru

Понедельник –
Вторник 09:00 – 13:00
Среда 14:00 – 18:00
Четверг 09:00 – 13:00
Пятница –

Отдел образования Чкаловского района 
Управления образования Администрации 
города Екатеринбурга

620130, г. Екатеринбург, ул. Крестинского, д. 13а,
8 (343) 269-15-48, eduekb@ekadm.ru

Понедельник –
Вторник 09:00 – 13:00
Среда 14:00 – 18:00
Четверг 09:00 – 13:00
Пятница –

Управление культуры Администрации 
города Екатеринбурга

620014, Екатеринбург, ул. 8 Марта, д. 8/б, каб. 331,
8 (343) 371-13-05, culture@ekadm.ru, 
nmc.culture@mail.ru

Понедельник 09:00 – 13:00, 14:00 – 18:00
Вторник 09:00 – 13:00, 14:00 – 18:00
Среда 09:00 – 13:00, 14:00 – 18:00
Четверг 09:00 – 13:00, 14:00 – 18:00
Пятница 09:00 – 13:00, 14:00 – 17:00

Муниципальное автономное 
общеобразовательное учреждение 
культуры «Гимназия «Арт-Этюд»

620012, г. Екатеринбург, ул. Калинина, 36а, 
8 (343) 307-64-97, art-etud@yandex.ru

Понедельник 09:00 – 12:00, 13:00 – 18:00
Вторник 09:00 – 12:00, 13:00 – 18:00
Среда 09:00 – 12:00, 13:00 – 18:00
Четверг 09:00 – 12:00, 13:00 – 18:00
Пятница 09:00 – 12:00, 13:00 – 18:00
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Приложение № 3 
к Административному регламенту

ПЕРЕЧЕНЬ

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей 
в образовательные организации, реализующие основную 

общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)»,
находящихся в распоряжении органов государственной власти, 

органов местного самоуправления и подведомственных им организаций 

Категория и (или)
наименование

документа,
получаемого 

в порядке
межведомственного

(внутриведом-
ственного)

взаимодействия

Документ,
 представляемый заявителем 
по собственной инициативе

взамен запрашиваемого

Примечание

категория и (или)
наименование

документа

форма
представ-

ления
документа

1 2 3 4
Сведения о 
регистрации по месту 
жительства (месту 
пребывания) ребенка 
(запрашиваются в 
автоматизированной 
информационной 
системе 
«Объединенная 
электронная картотека 
учетных документов 
Центров по приему и 
оформлению 
документов
на регистрацию 

Справка с места 
жительства ребенка

Подлинник
и копия 

Форма справки утверждена 
Постановлением главы 
Администрации города 
Екатеринбурга от 27.01.1994 
№ 40 «О требованиях, 
предъявляемых 
к выдаче справок с места 
жительства»; справка 
предоставляется управляющей 
компанией, товариществом 
собственников жилья, 
Муниципальным бюджетным 
учреждением «Центр 
муниципальных услуг 
в жилищно-коммунальной 
сфере» 
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1 2 3 4
граждан по месту 
жительства и месту 
пребывания» или в 
территориальных 
органах Главного 
управления по 
вопросам миграции 
Министерства 
внутренних дел 
Российской 
Федерации)

Свидетельство о 
регистрации по месту 
жительства ребенка

Подлинник
и копия

Форма свидетельства о 
регистрации по месту 
жительства (форма № 8) 
утверждена Приказом 
Федеральной миграционной 
службы Российской Федерации 
от 11.09.2012 № 288 «Об 
утверждении 
Административного регламента
предоставления Федеральной 
миграционной службой 
государственной услуги по 
регистрационному учету 
граждан Российской Федерации
по месту пребывания и по 
месту жительства в пределах 
Российской Федерации»;  
свидетельство о регистрации по
месту жительства 
предоставляется 
территориальными органами 
Главного управления по 
вопросам миграции 
Министерства внутренних дел 
Российской Федерации

Свидетельство о 
регистрации ребенка 
по месту пребывания

Подлинник
и копия

Форма свидетельства о 
регистрации по месту 
пребывания (форма № 3) 
утверждена Приказом 
Федеральной миграционной 
службы Российской Федерации 
от 11.09.2012 № 288 «Об 
утверждении 
Административного регламента
предоставления Федеральной 
миграционной службой 
государственной услуги по 
регистрационному учету 
граждан Российской Федерации
по месту пребывания и по 
месту жительства в пределах 
Российской Федерации»; 
свидетельство о регистрации по
месту пребывания 
предоставляется 
территориальными органами 
территориальными органами 
Главного управления по 
вопросам миграции 
Министерства внутренних дел 
Российской Федерации

Сведения о наличии 
статуса многодетной 
семьи 
(запрашиваются в 
Министерстве 
социальной политики 
Свердловской области)

Удостоверение 
многодетной семьи

Подлинник Для детей из многодетных 
семей.
Форма удостоверения 
утверждена Постановлением 
Правительства Свердловской 
области от 06.04.2011 
№ 362-ПП «О порядке выдачи, 
замены и хранения 
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1 2 3 4
удостоверения многодетной 
семьи Свердловской области и 
предоставлении отдельных мер 
социальной поддержки 
многодетным семьям 
в Свердловской области»; 
удостоверение многодетной 
семьи предоставляется 
Управлением социальной 
политики Министерства 
социальной политики 
Свердловской области

Сведения о составе 
семьи 
(запрашиваются в 
автоматизированной 
информационной 
системе 
«Объединенная 
электронная картотека 
учетных документов 
Центров по приему и 
оформлению 
документов
на регистрацию 
граждан по месту 
жительства и месту 
пребывания» или в 
территориальных 
органах Главного 
управления по 
вопросам миграции 
Министерства 
внутренних дел 
Российской 
Федерации)

Справка с места 
жительства о составе 
семьи

Подлинник
и копия

Для детей из многодетных 
семей в случае отсутствия 
удостоверения многодетной 
семьи.
Форма справки утверждена 
Приказом Федеральной 
миграционной службы 
Российской Федерации
от 11.09.2012 № 288 «Об 
утверждении 
Административного регламента
предоставления Федеральной 
миграционной службой 
государственной услуги по 
регистрационному учету 
граждан Российской Федерации
по месту пребывания и по 
месту жительства в пределах 
Российской Федерации»

Сведения о получении 
компенсации 
гражданами, 
подвергшимися 
воздействию радиации 
вследствие катастрофы 
на Чернобыльской АЭС
или вследствие аварии 
в 1957 году на 
производственном 
объединении «Маяк» и 
сбросов 
радиоактивных отходов
в реку Теча
(запрашиваются в 
Министерстве 
социальной политики 
Свердловской области)

Удостоверение 
гражданина, 
подвергшегося 
воздействию 
радиации вследствие 
катастрофы на 
Чернобыльской АЭС 
или вследствие 
аварии 
в 1957 году на 
производственном 
объединении «Маяк» 
и сбросов 
радиоактивных 
отходов в реку Теча

Подлинник
и копия

Для родителей (законных 
представителей) детей, 
категория которых указана в 
пункте 4
приложения № 11 к 
Административному 
регламенту; удостоверение
предоставляется Управлением 
социальной политики 
Министерства Свердловской 
области
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   Приложение № 4
   к Административному регламенту

Форма заявления о постановке ребенка на учет

Администрация города Екатеринбурга

(фамилия, имя, отчество заявителя)

Место регистрации (адрес):

Телефон (сотовый): 
Телефон (домашний):
Телефон (рабочий):

E-mail:

Документ, удостоверяющий личность:
№ ,

         (серия)             (номер)

выдан 
(кем, когда)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Я, ,
(фамилия, имя, отчество)

являясь родителем (законным представителем)
,

(фамилия, имя, отчество и дата рождения ребенка)

проживающего по адресу:
,

(город, улица, дом, корпус, квартира)
прошу  поставить  моего  ребенка  на  учет  с  целью  его  обучения  по
образовательным программам дошкольного образования.

Желаемый вид направленности группы (отметить любым значком):
☐   общеразвивающая;
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☐   компенсирующая (с указанием особенностей развития)  ____________
;

☐   оздоровительная (с указанием направленности оздоровления) _______
.

Желаю получить (отметить любым значком): 
☐   образовательную услугу по программам дошкольного образования;
☐   услугу по присмотру и уходу за детьми.

Имею  право  на  внеочередное  (первоочередное)  устройство  ребенка  в
муниципальное дошкольное образовательное учреждение: 

.
(указать категорию, к которой относится ребенок)

Я, ,
даю  согласие  на  использование  и  обработку  моих  персональных  данных,  а
также  персональных  данных  моего  ребенка  при  осуществлении
административных  процедур  в  рамках  предоставления  услуги  «Прием
заявлений,  постановка  на  учет  и  зачисление  детей  в  образовательные
учреждения,  реализующие  основную  общеобразовательную  программу
дошкольного  образования  (детские  сады)».  Отзыв  настоящего  согласия  в
случаях, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О
персональных  данных»,  осуществляется  на  основании  моего  заявления,
поданного в органы местного самоуправления.

Прошу  информировать  меня  о  ходе  предоставления  муниципальной
услуги

☐    по адресу электронной почты: ___________________________________;
☐    по телефону: ___________________________________________________;
☐    по почтовому адресу: ___________________________________________.

(подпись заявителя) (дата подачи заявления)
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Продолжение приложения № 4
к Административному регламенту

РАСПИСКА 

в приеме документов

(фамилия, имя, отчество заявителя) (дата)

подал(а) заявление о постановке на учет ребенка
,

(фамилия, имя, отчество ребенка)

проживающего по адресу: .
(город, улица, дом, корпус, квартира)

Заявлению присвоен регистрационный номер .

Документы принял:

(должность) (личная подпись) (фамилия, инициалы)
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Приложение № 5
к Административному регламенту

Блок-схема 
предоставления муниципальной услуги 

1. Постановка ребенка на учет для его зачисления в учреждение

Прием заявления о постановке ребенка на учет работником районного отдела 
образования, государственного многофункционального центра 

или муниципального многофункционального центра

Заявление направлено 
через Единый портал 

1

ДаНет

Проверка заявления 
и документов на наличие 

(отсутствие) оснований для 
отказа в приеме заявления и 

документов

Наличие оснований 
для отказа

Да

Регистрация заявления в 
информационной системе

Нет

Выдача заявителю расписки 
в приеме документов

Возврат заявителю заявления 
и документов

Устное разъяснение заявителю 
причин отказа или вручение 

ему письменного уведомления 
об отказе в приеме документов

Представление заявителем 
сведений, указанных 

в приложении № 3
к Административному 

регламенту

2

Да

3

Нет
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1

Регистрация заявления 
в информационной системе

Направление 
межведомственных 

(внутриведомственных) 
информационных запросов

Дополнение учетной записи 
ребенка в информационной 

системе сведениями, 
полученными в результате 

запросов

Личный прием заявителя с 
документами

Документы представлены 
в установленные сроки

Направление в личный кабинет 
заявителя уведомления о 

приеме, регистрации 
заявления,

сроках и адресе представления 
подлинников документов

Нет

Направление в личный кабинет 
заявителя уведомления об 
аннулировании заявления 

и отказе в постановке ребенка 
на учет, вручение такого 
уведомления на личном 

приеме

Да

4
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4

Проверка документов на наличие 
(отсутствие) оснований для 
отказа в приеме документов

Наличие оснований 
для отказа

Нет Да

Дополнение учетной записи 
ребенка в информационной 

системе сведениями, 
полученными на личном 

приеме, сведениями о 
постановке ребенка на учет

Выдача заявителю расписки 
в приеме документов

Возврат заявителю заявления 
и документов

Устное разъяснение заявителю  
причин отказа или вручение 

ему письменного уведомления 
об отказе в приеме документов, 
направление в личный кабинет 

заявителя уведомления об 
отказе в приеме документов

Направление 
межведомственных 

(внутриведомственных) 
информационных запросов

Наличие оснований 
для отказа в 

постановке на учет

Нет Да

3

Дополнение учетной записи 
ребенка в информационной 

системе сведениями, полученными 
в результате направления запросов, 
сведениями о постановке ребенка 

на учет

Вручение заявителю на личном 
приеме уведомления об отказе в 

постановке ребенка на учет

2
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2. Зачисление ребенка в учреждение

Наступление сроков распределения мест в учреждениях

Информирование заявителей о необходимости 
представления подлинников документов, 

необходимых для оказания муниципальной услуги, 
сроках и адресах их представления

Личный прием заявителей с документами

Проверка документов на наличие оснований для 
снятия ребенка с учета

Наличие оснований 
для снятия ребенка 

с учета

Нет Да

Актуализация сведений 
о ребенке в 

информационной системе

Представление 
заявителем сведений, 

указанных в 
приложении № 3 к 

Административному 
регламенту

Внесение 
в информационную 

систему сведений о снятии 
ребенка с учета

Вручение заявителю на 
личном приеме 

письменного уведомления 
о снятии ребенка с учета

Нет
Да

5

6

8
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Направление 
межведомственных 

(внутриведомственных) 
информационных запросов

5

Наличие оснований 
для снятия ребенка 

с учета

Нет Да

Дополнение учетной 
записи ребенка 

в информационной системе 
сведениями, полученными 
в результате направления 

запросов

Внесение 
в информационную 
систему сведений о 

снятии ребенка с учета

Вручение заявителю 
на личном приеме 

письменного уведомления 
о снятии ребенка с учета

6

6

Формирование в информационной системе предварительных списков детей, 
поставленных на учет

Направление предварительных списков детей в Управление образования, 
Управление культуры

7

Дополнение учетной записи ребенка 
в информационной системе сведениями, полученными на личном приеме
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Утверждение комиссией 
списков детей, поставленных 

на учет

Наличие оснований 
для приостановления 

предоставления 
муниципальной услуги

7

Нет Да

8

Направление утвержденных 
списков детей в учреждения

Направление по почтовому 
адресу заявителя уведомления 

о предоставление ребенку 
места в учреждении, перечне, 

сроках и адресах 
представления документов, 

необходимых для зачисления 
ребенка в учреждение

Явка родителя 
с документами 
для зачисления 

в установленные сроки

Нет Да

Перемещение электронной формы 
заявления о постановке на учет 

в реестр заявлений в информационной 
системе, не рассматриваемых в 

последующий период распределения мест

9
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4

9

Проверка документов 
на наличие (отсутствие) 
оснований для отказа 
в зачислении ребенка 

в учреждение

Наличие оснований 
для отказа в зачислении 
ребенка в учреждение

Нет Да

Присвоение заявлению 
в информационной системе 

статуса «Отказано» 

Направление заявителю по 
почтовому адресу уведомления 

об отказе в зачислении 
ребенка в учреждение или 

его вручение на личном 
приеме

Дополнение учетной записи 
ребенка в информационной 

системе сведениями о 
зачислении ребенка в 

учреждение

Издание приказа о зачислении 
ребенка в учреждение

Наступление сроков распределения мест в учреждениях

8
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3. Смена учреждения

4. Информирование заявителя о номере очереди

Прием работником районного отдела образования заявления о смене учреждения

Заявление подано по 
причине смены места 
жительства ребенка

Нет Да

Внесение в электронную 
форму заявления о постановке 
ребенка на учет, размещенную 
в информационной системе, 

сведений о новом месте 
жительства (пребывания) 

ребенка

8

Регистрация заявления о смене 
учреждения в 

информационной системе

Обращение заявителя для предоставления информации о номере очереди

Обращение заявителя 
на личном приеме

Нет Да

1110
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Проверка документов 
на наличие (отсутствие) 
оснований для отказа 

в предоставлении 
муниципальной  услуги

Наличие оснований 
для отказа

Нет Да

Устное разъяснение заявителю 
причин для отказа 
в предоставлении 

муниципальной  услуги

Устное предоставление 
информации о текущем 

номере очереди

Заявление направлено 
через Единый портал

Нет Да

Направление ответа в форме 
электронного сообщения

 в личный кабинет заявителя

Регистрация заявления 
в АС ДОУ DocsVision

Проверка документов 
на наличие (отсутствие) 
оснований для отказа 

в предоставлении 
муниципальной  услуги

Наличие оснований 
для отказа

Нет Да

Направление заявителю по 
почтовому адресу или адресу 

электронной почты ответа, 
содержащего информацию 
о текущем номере очереди

Направление заявителю 
по почтовому адресу или адресу 
электронной почты уведомления 

об отказе 
в предоставлении 

муниципальной услуги

1110
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